
Bock auf Familienunternehmen?
Das Familienunternehmen WiCHMANN GmbH ist eine der leistungsstärksten Organisationen auf dem Gebiet der Entwicklung, Herstellung und Instandsetzung 
von Gelenkwellen für Nutzfahrzeuge und industrieller Anwendungen aller Art. Seit über 40 Jahren tragen wir mit unseren kompetenten Mitarbeitern 
international dazu bei, Ausfallzeiten und Maschinenstillstände auf ein Minimum zu begrenzen.

FÜR UNSEREN NEUEN UND HOCHMODERNEN STANDORT IN LOTTE SUCHEN WIR:

Auszubildende Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)

DEINE AUFGABEN

•	 Abwechslungsreiche Aufgaben wie z. B. Rechnungsprüfung, Telefonzentrale, Personalverwaltung und 
Sekretariatsaufgaben

•	 Einarbeitung in abteilungsspezifische Aufgaben und Übernahme eigener Aufgabenbereiche
•	 Allgemeine Sachbearbeitungsaufgaben und Schriftverkehr
•	 Aktive Einbindung in das Tagesgeschäft

DEIN PROFIL
•	 Guter Realschulabschluss
•	 Interesse an organisatorischen Tätigkeiten und betrieblichen Zusammenhängen
•	 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Führerschein der Klasse B
•	 Spaß an der Arbeit im Team und eine freundliche und offene Umgangsweise

DEINE BENEFITS
•	 Intensive Betreuung durch eine:n qualifizierte:n Ausbilder:in
•	 Gute fachliche Ausbildung
•	 Familiär geprägte Unternehmenskultur mit engem Kontakt zum jungen Geschäftsführerteam
•	 Moderner Arbeitsplatz in einem offenen, dynamischen und hochmotivierenden Team
•	 International ausgerichtetes Unternehmen mit qualitativ hochwertiger Produktpalette
•	 Vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit einem hohen Maß an Eigenverantwortung

Leistung, die bewegt

Schicke uns Deine vollständigen 
Unterlagen per Mail oder Post.

WiCHMANN GmbH
Anna Kurz

Pätzkamp 4
49504 Lotte

Tel.: 05404 91779-941
bewerbung@wichmann-os.de

www.wichmann-os.de

Wir freuen uns auf Dich!


